
Donna Lee Loflin Elementary 
Parent Handbook 

COVID19 Procedures and Protocols 

 

 
Student Arrival:​ The building will open for students at 7:25. The school day begins at 7:45.  
 
Bus Riders -  

● A parent or supervising adult must accompany students to the bus stop.  
● All bus riders must have a completed attestation form to give to the bus monitor. These forms are available on our school 

website or you can request copies from your child’s teacher. If students show up to the bus without the attestation form, the 
parent will be given a form and asked to complete it before the student can get on the bus.  

● Temperatures will be taken for all students prior to entering the bus. Students that have a temperature of 100.4 or higher 
will be released back to parents at the bus stop.  

● Students will have designated seats and will wear masks while riding the bus.  
 
Car Riders -  

● As vehicles enter the unloading zone on Holly Street, they will pull to a screening station and ​wait ​while a staff member 
screens each student in the car. There will be four screening stations marked by a cone and sign. The person dropping the 
student off must stay until the screening is complete.  

● Students will exit their vehicle and step to the screener for their temperature check. Parents will be asked three screening 
questions for each child. Once the screening is complete and the students pass the screening, parents may leave. If the 
child has a temperature of 100.4 or higher, they will be asked to return to the car with the parent to go home along with all 
siblings.  

 
Walkers -  

● ALL walkers must be accompanied by a parent to the screening station to answer three questions regarding student 
symptoms and exposure.  

● Any student that is walking up to the school with a parent or supervising adult must report to the walker screening stations 
at the front of the school near the cafeteria entrance. This applies to all students that are not in a car or on the bus.  

● If parents park in the church parking lot, they will be instructed to walk their child down the sidewalk opposite the car rider 
line to cross the street with the crossing guard. This will provide them access to the front of the school where walkers will be 
screened.  

● Screeners will take the temperatures of all students. If a student has a fever of 100.4 or higher, they will be asked to return 
home with the parent.  

 
Student Dismissal:  

● Dismissal for all students will be staggered to assist with social distancing.  
○ All bus riders will be released at approximately 2:25 to board the bus or the holding area for the second load.  
○ All K-2 car riders, walkers, and daycare students will be released from classrooms at 2:30.  
○ All 3-5 car riders, walkers, and daycare students will be released from classrooms at 2:35.  

● If your child is a bus rider, please arrive at their bus stop approximately 15 minutes prior to the assigned drop-off time.  
● If your child is a walker, please arrive at the park approximately 15 minutes prior to the time your child is released. This will 

allow for our staff members to safely connect students with their parents.  
● Our car rider line will begin moving once all students are seated on their dots, six feet apart, in the gym. This line will 

typically start moving around 2:40 each day. Please be ready in line to receive your child. All car riders should be picked up 
no later than 2:50 each day. When the line is finished, all students left in the gym will be escorted to the office to call their 
parents. Please ensure you are on time each day. Our staff is limited in the afternoon and teachers typically have meetings 
to attend beginning at 3:00.  

 
 



 
What will things look like during the school day?  

● Students will stay with their assigned class throughout the school day.  
● Students will eat breakfast and lunch in their classrooms. Lunches will be prepared in easy to remove packages. Teachers 

will be limited in assisting students with opening packages so that cross contamination does not occur. Please practice 
opening food and drink containers with your child prior to the first day of school.  

● Water fountains will be available for filling water bottles only. Students should bring a clear water bottle to school with them. 
Bottles will only contain water. No other drinks will be allowed.  

● Students will have recess. At this time, your child will only play with the students in their class and will not be allowed to use 
the playground equipment. The classroom teacher will organize social distancing activities and games for the students each 
day.  

● Regular hand washing will occur throughout the school day for all students.  
● High touch surfaces will be disinfected multiple times throughout the day with scheduled deep cleanings on a daily basis.  
● Teachers will limit the sharing of supplies. Proper disinfecting procedures will be completed for all shared supplies.  
● It is important for your child to arrive with the materials they need for the day. The student’s fully charged device will need to 

be brought to school each day. Your child will not be allowed to receive materials, including lunch and devices, from the 
office during the day if they forgot them at home. We will have extra lunches for students that forget theirs at home.  

 
How will social distancing be encouraged?  

● Classrooms are configured to ensure that students are seated 6 feet apart.  
● Hallways and sidewalks are marked with red dot stickers to indicate 6 feet distance. This will serve as a reminder as 

students transition throughout the building or wait in line.  
● No more than two students will be allowed in our group restrooms at a time. The stalls and sinks will be marked for social 

distancing. Students will only be allowed to leave class to use the restroom for emergency purposes. Classes will designate 
times throughout the day for restroom breaks.  

● Recess activities will involve organized games and activities where students can adhere to social distancing guidelines.  
 
What protocols will be in place for cleaning and sanitizing?  

● Classrooms will be sanitized on a daily basis.  
● Touchpoints and restrooms will be sanitized multiple times per day.  
● Classroom teachers will provide hand sanitizer to students and there will be multiple opportunities for student handwashing 

throughout the day.  
● Each entrance of the school has new hand sanitizing stations for everyone to use.  
● Wednesdays will be utilized as a school-wide, deep cleaning day while students are off campus.  
● New sanitation sprayers were purchased by our district to ensure large spaces could be sanitized properly.  

 
What are the procedures for wearing a face mask?  

● Face coverings must be worn by all students from kindergarten through 12th grade, as well as teachers, staff, and visitors. 
Masks or face coverings must be worn on buses and school transportation vehicles as well as inside the school buildings 
and on school grounds.  

● A face covering is defined as “a covering of the nose and mouth that is secured to the head with ties, straps, or loops over 
the ears and is simply wrapped around the lower face.” It may be made of a variety of natural and synthetic materials 
including cotton, silk, or linen. Words and designs printed on the mask must adhere to the district dress code policy.  

● Please provide your child with a clean, laundered mask to wear each day to school. We have purchased breakaway 
lanyards for each student to keep their masks around their neck when removed during the school day. It may be helpful to 
provide an extra mask for your child to keep in their backpacks at all times.  

● Students will be given short mask breaks during the school day. These will occur when the students are monitored and can 
consistently maintain social distance.  

● Students will not be required to wear the mask while eating, drinking, or participating in strenuous activities during the 
school day. However, during these times social distancing will be monitored and enforced.  

● If a student does not have a face covering, one will be provided for them. Students that refuse to wear the mask properly or 
remove the mask at inappropriate times, will be given the chance to correct the behaviors and the teacher will be in contact 
with the parents. Continuous defiance with wearing the mask could result in requiring the student to continue as a full-time 
remote learner.  

 
 



Primaria Donna Lee Loflin 
Manual para Padres 

Procedimientos y protocolos de COVID19 
 

 

 
Llegada de los estudiantes​: El edificio se abrirá para los estudiantes a las 7:25. El día escolar comienza a las 7:45. 
 
Pasajeros de autobús - 

● Un padre o un adulto supervisor debe acompañar a los estudiantes a la parada del autobús. 
● Todos los pasajeros del autobús deben tener un formulario de atestación completo para entregárselo al monitor del autobús. Estos 

formularios están disponibles en el sitio web de nuestra escuela o puede solicitar copias al maestro de su hijo. Si los estudiantes se 
presentan al autobús sin el formulario de atestación, se le dará un formulario al padre y se le pedirá que lo complete antes de que el 
estudiante pueda subir al autobús. 

● Se tomarán las temperaturas de todos los estudiantes antes de subir al autobús. Los estudiantes que tengan una temperatura de 100.4 
o más serán entregados a los padres en la parada del autobús. 

● Los estudiantes tendrán asientos designados y usarán máscaras mientras viajan en el autobús. 
 
Pasajeros de carro - 

● Cuando los vehículos ingresen a la zona de descarga en Holly Street, se detendrán en una estación de detección y esperarán mientras 
un miembro del personal revisa a cada estudiante en el automóvil. Habrá cuatro estaciones de proyección marcadas con un cono y un 
cartel. La persona que deja al estudiante debe quedarse hasta que se complete la evaluación. 

● Los estudiantes saldrán de su vehículo y se acercarán al maestro para tomar la temperatura. A los padres se les harán tres preguntas 
de evaluación para cada niño. Una vez que se complete la evaluación y los estudiantes pasen la evaluación, los padres pueden irse. Si 
el niño tiene una temperatura de 100.4 o más, se le pedirá que regrese al automóvil con los padres para irse a casa con todos sus 
hermanos. 

 
Andadores - 

● TODOS los caminantes deben estar acompañados por un padre a la estación de detección para responder tres preguntas sobre los 
síntomas y la exposición del estudiante. 

● Cualquier estudiante que se acerque a la escuela con un padre o un adulto supervisor debe presentarse en las estaciones de detección 
de caminantes en el frente de la escuela cerca de la entrada de la cafetería. Esto se aplica a todos los estudiantes que no están en un 
automóvil o autobús. 

● Si los padres se estacionan en el estacionamiento de la iglesia, se les indicará que caminen a sus hijos por la acera opuesta a la línea 
de pasajeros para cruzar la calle con el guardia de cruce. Esto les proporcionará acceso al frente de la escuela donde se examinará a 
los caminantes. 

● Los evaluadores tomarán las temperaturas de todos los estudiantes. Si un estudiante tiene fiebre de 100.4 o más, se le pedirá que 
regrese a casa con los padres. 

 
Salida del estudiante: 

● La salida de todos los estudiantes será escalonada para ayudar con el distanciamiento social. 
-Todos los pasajeros del autobús saldrán aproximadamente a las 2:25 para abordar el autobús o el área de espera para la 
segunda carga. 
-Todos los estudiantes de K-2 en automóvil, caminantes y guardería saldrán de las aulas a las 2:30. 
-Todos los estudiantes de 3-5 que viajan en auto, caminantes y estudiantes de guardería saldrán de los salones de clases a las 
2:35. 

● Si su hijo viaja en autobús, llegue a la parada del autobús aproximadamente 15 minutos antes de la hora asignada para dejarlo. 
● Si su hijo es un caminante, por favor llegue al parque aproximadamente 15 minutos antes de la hora de salida de su hijo. Esto permitirá 

que los miembros de nuestro personal conecten de manera segura a los estudiantes con sus padres. 
● Nuestra línea de pasajeros en automóvil comenzará a moverse una vez que todos los estudiantes estén sentados en sus puntos, a seis 

pies de distancia, en el gimnasio. Esta línea generalmente comenzará a moverse alrededor de las 2:40 cada día. Esté preparado en la 
fila para recibir a su hijo. Todos los pasajeros en automóvil deben ser recogidos a más tardar a las 2:50 cada día. Cuando termine la fila, 



todos los estudiantes que queden en el gimnasio serán acompañados a la oficina para llamar a sus padres. Asegúrese de llegar a 
tiempo todos los días. Nuestro personal es limitado por la tarde y los maestros suelen tener reuniones para asistir a partir de las 3:00. 

 
¿Cómo serán las cosas durante el día escolar? 

● Los estudiantes permanecerán con su clase asignada durante el día escolar. 
● Los estudiantes desayunarán y almorzarán en sus aulas. Los almuerzos se prepararán en paquetes fáciles de quitar. Los maestros 

estarán limitados a ayudar a los estudiantes a abrir los paquetes para que no ocurra contaminación cruzada. Practique abrir recipientes 
de comida y bebida con su hijo antes del primer día de clases. 

● Las fuentes de agua estarán disponibles para llenar botellas de agua únicamente. Los estudiantes deben traer una botella de agua 
transparente a la escuela. Las botellas solo contendrán agua. No se permitirán otras bebidas. 

● Los estudiantes tendrán recreo. En este momento, su hijo solo jugará con los estudiantes de su clase y no se le permitirá usar el equipo 
del patio de recreo. El profesor de aula organizará actividades y juegos de distanciamiento social para los alumnos cada día. 

● El lavado de manos regular ocurrirá durante el día escolar para todos los estudiantes. 
● Las superficies de alto contacto se desinfectarán varias veces durante el día con limpiezas profundas programadas a diario. 
● Los maestros limitarán el intercambio de útiles. Se completarán los procedimientos de desinfección adecuados para todos los 

suministros compartidos. 
● Es importante que su hijo llegue con los materiales que necesita para el día. El dispositivo completamente cargado del estudiante 

deberá traerse a la escuela todos los días. Su hijo no podrá recibir materiales, incluido el almuerzo y los dispositivos, de la oficina 
durante el día si los olvidaron en casa. Tendremos almuerzos extra para los estudiantes que se olvidan de los suyos en casa. 

 
¿Cómo se fomentará el distanciamiento social? 

● Los salones de clase están configurados para garantizar que los estudiantes estén sentados a una distancia de 6 pies. 
● Los pasillos y aceras están marcados con etiquetas de puntos rojos para indicar una distancia de 6 pies. Esto servirá como un 

recordatorio mientras los estudiantes hacen la transición a través del edificio o esperan en la fila. 
● No se permitirán más de dos estudiantes en los baños de nuestro grupo a la vez. Los puestos y lavamanos estarán marcados por 

distanciamiento social. Los estudiantes solo podrán salir de la clase para usar el baño por motivos de emergencia. Las clases 
designarán horarios a lo largo del día para ir al baño. 

● Las actividades de recreo incluirán juegos y actividades organizados donde los estudiantes pueden adherirse a las pautas de 
distanciamiento social. 
 

¿Qué protocolos se implementarán para la limpieza y desinfección? 
● Los salones de clases se desinfectarán a diario. 
● Los puntos de contacto y los baños se desinfectarán varias veces al día. 
● Los maestros del salón de clases proporcionarán desinfectante de manos a los estudiantes y habrá varias oportunidades para que los 

estudiantes se laven las manos durante el día. 
● Cada entrada de la escuela tiene nuevas estaciones de desinfección de manos para que todos las usen. 
● Los miércoles se utilizarán como un día de limpieza profunda en toda la escuela mientras los estudiantes están fuera del campus. 
● Nuestro distrito compró nuevos rociadores de saneamiento para garantizar que los espacios grandes pudieran desinfectarse 

adecuadamente. 
 
¿Cuáles son los procedimientos para usar una mascarilla? 

● Todos los estudiantes desde el jardín de infantes hasta el grado 12, así como los maestros, el personal y los visitantes deben usar 
cubiertas para la cara. Se deben usar máscaras o cubiertas para el rostro en los autobuses y vehículos de transporte escolar, así como 
dentro de los edificios escolares y en los terrenos de la escuela. 

● Una cubierta facial se define como "una cubierta de la nariz y la boca que se asegura a la cabeza con lazos, correas o lazos sobre las 
orejas y simplemente se envuelve alrededor de la parte inferior de la cara". Puede estar hecho de una variedad de materiales naturales y 
sintéticos, incluidos algodón, seda o lino. Las palabras y los diseños impresos en la máscara deben cumplir con la política del código de 
vestimenta del distrito. 

● Proporcione a su hijo una mascarilla limpia y lavada para que la use todos los días en la escuela. Hemos comprado cordones 
separables para que cada estudiante mantenga sus máscaras alrededor del cuello cuando se las quita durante el día escolar. Puede ser 
útil proporcionar una máscara adicional para que su hijo la guarde en la mochila en todo momento. 

● A los estudiantes se les dará breves descansos para las mascarillas durante el día escolar. Esto ocurrirá cuando los estudiantes sean 
monitoreados y puedan mantener constantemente la distancia social. 

● No se requerirá que los estudiantes usen la máscara mientras comen, beben o participan en actividades extenuantes durante el día 
escolar. Sin embargo, durante estos tiempos se controlará y hará cumplir el distanciamiento social. 

● Si un estudiante no tiene una cubierta facial, se le proporcionará una. Los estudiantes que se nieguen a usar la máscara correctamente 
o que se quiten la máscara en momentos inapropiados, tendrán la oportunidad de corregir el comportamiento y el maestro estará en 
contacto con los padres. El desafío continuo al usar la máscara podría resultar en que el estudiante continúe como aprendiz remoto de 
tiempo completo. 


